
附件 2 

工程审计管理平台结算送审操作指引 

一、系统登录 

1. 登录方式一 

输入网址：gcsj.nju.edu.cn/empnju/a，通过学校统一身份认证

账号登录。 

2. 登录方式二 

登录南京大学网上办事服务大厅，搜索“工程审计”，点击“在

线服务”中的“工程审计”登录。 

 

二、线上送审 

1.点击左侧“我要送审” 

 

 

 

 



2.点击“新增” 

 

 

3.填写基本项目信息，包括建设单位、项目名称、项目所在地、合同

价、送审价、建设单位及施工单位的名称、联系人及联系方式等。添

加送审资料附件，附件要求请参考《工程结算线上送审资料清单及具

体要求》。 

 



4.提交部门审批。 

 

5.部门审批后，审计处会对送审项目进行备案或审计。 

6.点击左侧“我要送审”，可看到项目的审批状态及项目类型（送审

金额（含甲供材）为 30 万元以下的项目类型为“小额”，30 万元及

以上项目类型为“大额”）。 

 

三、送审项目查询 

点击项目管理-结算审核（小额），查看送审的 30 万元以下项目的备

案情况。 

点击项目管理-结算审核，查看送审的 30万元及以上项目的审计情况。 



 

点击项目右侧“查看”按钮，即可查看项目信息和审核报告。 

 

四、打印小额送审项目备案表 

30 万元以下项目点击首页左侧“我要送审”，在“操作”一栏点击“打

印”，打印送审项目备案表。 

 



五、工程项目竣工结算审计工作指南 

建设工程管理部门提交工程结算送审资料

5万元 送审金额（含甲供材）<30万元

建设工程管理部门向审计处备案，委托工程造价咨询机构
进行审核

建设工程管理部门配合审计人员勘查施工现场

工程造价咨询机构出具《工程结算审定单》，建设工程管
理部门办理确认手续

工程造价咨询机构出具《工程造价咨询报告书》

工程造价咨询机构归还送审资料，发送报告及审计费用发
票（核减率5%以下）

送审金额（含甲供材） 30万元

审计处委托工程造价咨询机构进行审计

建设工程管理部门配合审计人员勘查施工现场

审计处对工程造价咨询机构出具的初审意见进行复核

工程造价咨询机构出具《工程结算审定单》，建设工程管
理部门办理确认手续

工程造价咨询机构出具《工程造价咨询报告书》

审计处出具《咨询报告意见》

建设工程管理部门领取报告、审计费用发票（审减率5%以
下）及送审资料  


